
Die Verantwortlichkeiten der Berufsbildenden BiVo 2023

Tätigkeiten Dafür notwendige 
Verantwortlichkeiten

Lernende erfassen
(bitte Doppelerfassungen vermeiden)

keine

Optionen auswählen/bearbeiten 

Verantwortlich für
Ausbildungsprogramm

Ausbildungsprogramm zuteilen und bearbeiten:
- Semester ändern
- Abteilungen hinterlegen

Praxisaufträge zur Dokumentation an LL freischalten

Berufsbildende für die Selbst-/Fremdeinschätzungen zuteilen 
(nur BB mit Verantwortlichkeit für Betrieblicher Kompetenznachweis, 
Qualifikationsgespräch und Bildungsbericht)

Berufsbildende den Qualifikationsgesprächen/betrieblichen Kompetenznachweisen 
zuteilen (nur BB mit Verantwortlichkeit für Betrieblicher Kompetenznachweis, 
Qualifikationsgespräch und Bildungsbericht)

Stehen zur Auswahl für die Selbst-/Fremdeinschätzungen, das Qualifikationsgespräch/ 
betrieblicher Kompetenznachweis und den Bildungsbericht

Verantwortlich für 
Betrieblicher 
Kompetenznachweis, 
Qualifikationsgespräch und 
Bildungsbericht

Kompetenzentwicklung in der Fremdeinschätzung festhalten

Ende des Semesters Beurteilung der Leistung und Entwicklung der Lernenden mittels 
betrieblicher Kompetenznachweis, Erläuterung im Qualifikationsgespräch

Begleitung/Betreuung der Lernenden
Sicherstellung üK (Blended-Learning und Besuch Präsenztage)

Verantwortlich für üK
(erhält Info-Mails und 
Einladung)

Einsicht persönliches Portfolio Verantwortlich für Portfolio

Alle Berufsbildenden können Lernende und weitere Berufsbildende erfassen. Die Verantwortlichkeiten können unter 
«Mein Profil» ein- oder ausschalten (x).
Achtung: der hinterlegte Betriebscode der Berufsbildenden wird bei der Erfassung von Lernenden und anderen 
Berufsbildenden vererbt.
Je nach Anstellungs- und Ausbildungsstrukturen, z.B. zentrale Anstellung, Ausbildung im Rotationssystem ist deshalb 
zu klären, wer die Lernenden erfassen soll, damit der/die richtigen Betriebscode(s) vererbt werden.

Es stehen rollenbasierte Anleitungen zur Verfügung => 

Branche Öffentliche Verwaltung/Administration publique/Amministrazione pubblica


